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INDUCCIÓN A PERSONAL DE NUEVO INGRESO Y CAMBIO DE PUESTO RSGC7.1.2,E 
r


	Área
	

	Nombre del Puesto
	

	Nombre del Empleado
	

	Fecha de Ingreso
	 

	Fecha de Término de Inducción
	


	Contenido de la Inducción
	Instructor
	Tema del que se Hablo
	Firma Instructor
	Duración

	[bookmark: _GoBack]Antecedentes de la Organización
	
	Deptos., Esc., Fac. e Inst. que integran la UJED
	
	

	Descripción de Puestos
	
	Puestos de todas las áreas que integran el Área o Depto.
	
	

	Sistema de Gestión de Calidad
	
	Como está integrado el SGC y sus carpetas.
	
	

	Procedimientos y Manuales del Área
	
	Procedimiento y manuales acorde al área que van a pertenecer
	
	

	Desarrollo de un Caso Práctico
	
	Registro de acuerdo al área que va a pertenecer
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image1.png




image2.png
H

UJED

Universidad Juarez
del Estado de Durango




